[image: image1.jpg]DIRECCION GENERAL DE CULTURAY EDUCACION BUENOS AIRES PROVINCIA B A





                     DIRECCIÓN  DE EDUCACIÓN  TÉCNICA

      INSTRUCTIVO PARA LA CONFECCIÓN DE LA POF 2013
1. Instrucciones Generales
Las Plantas Orgánicas Funcionales se aprobarán de acuerdo con las pautas, establecidas en la Resolución Nº 333/09.

Los Anexos y los cuadernillos de POF y POFA se confeccionarán con computadora.
Se contará con una versión digital en las páginas de la Dirección de
Educación Técnica y en la de la Dirección de Tribunales de Clasificación.

Todas las Escuelas de Educación Secundaria Técnicas, confeccionarán los formularios de POF, incluidas las de contextos de encierro, unidades integrales y conveniadas, para su tratamiento.

Las hojas serán foliadas. El formato de hoja es A4 horizontal, para POF - POFA.

Se confeccionará primeramente 1 (uno) ejemplar original - cuyo recorrido administrativo concluye en el Tribunal de Clasificación Central - sobre el que, luego de su aprobación en territorio, se efectuarán y remitirán las copias que oportunamente se especifiquen.
Fecha de presentación: La indicada por la Dirección de Tribunales de

Clasificación.

1.1. Datos de Sede

Clave: 0000 MT 0000

􀂃 Primeras cuatro cifras: Número del distrito

􀂃 Letras: Tipo de escuela

􀂃 Últimas cuatro cifras: Número de Escuela

Dirección: La de la sede de funcionamiento. La de los anexos y extensiones

se consignarán en el cuadro correspondiente.
2. Horario de Funcionamiento

Completar con horario de entrada y salida de cada turno.
3. Ciclo Básico de la Educación Secundaria Técnica
La matrícula es obligatoria, por lo que al considerarse única, no se repite para los grupos de taller. Tampoco en los totales.
4. Ciclo Superior de la Educación Secundaria Superior Técnica y Polimodal con TTP

Modalidad: La aprobada por Resolución o Disposición según correspondiere.

Orientación: La aprobada por Disposición
Bachillerato para Adultos

Las Orientaciones aprobadas por la Dirección
Cuando no se consigne en los formularios, el orden de las materias, espacios curriculares, talleres del ciclo superior y trayectos técnico profesionales serán los del plan de estudios.
Cargos

Encargados de Medios de Apoyo Técnico Pedagógico

Para Secundaria Superior Técnica y Polimodal

Hasta 1(uno) por turno para cada campo del conocimiento científico y/o

Tecnológico.

Deberá contar con el aval por escrito del Inspector del Servicio y del Inspector Distrital, quienes certificarán la existencia de los laboratorios, para creaciones o coberturas nuevas.
CAMPO CIENTÍFICO Y/O TECNOLÓGICO

- Biología

- Informática

- Física

- Química

- Contable

- Construcciones Civiles

- Mediciones, Equipos e Instalaciones Electromecánicas

- Electrónica

- Comunicación, Arte y Diseño
CONSIGNACIÓN DE HORAS CÁTEDRA/ MÓDULOS

En todos los casos, el número de horas y/o módulos correspondientes a

Asignaturas / espacios curriculares / materias/módulos de taller / TTP / se colocarán en, azul, si los docentes son titulares, rojo si son provisionales y en color negro los docentes titulares interinos.
POFA

Los grupos de los talleres del ciclo básico, Formación Técnico Específica, módulos de TTP y Formación Especializada se consignarán a razón de una hoja por sección, en la cual cada grupo se consignará verticalmente.
La Plata, 6 de Marzo de 2013
DIRECCIÓN DE TRIBUNALES DE CLASIFICACIÓN 

TRIBUNAL DE EDUCACIÓN TÉCNICO PROFESIONAL
DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN TÉCNICA
CONSIDERACIONES

Teniendo en cuenta las modificaciones propias de la implementación del séptimo año de las EEST, las observaciones registradas durante el proceso de convalidación en el Tribunal de Clasificación de Educación Técnico Profesional en el año 2012 y el circuito de incorporación de cargos al sistema informático (HOST), se ponen a disposición de las Instituciones los formularios de POF – POFA 2013; los mismos toman como base los formularios 2012 con el fin de evitar, en la medida de lo posible, la reescritura de la totalidad de la información.

Como fruto del trabajo llevado adelante en 2012 se introdujeron modificaciones en los cuadros de cargos cuyo objeto es exclusivamente hacer visible la realidad institucional, en especial la remanente de la provincialización de servicios. En este sentido la remisión a la Res. 644/94 (fija la correspondencia, o no, de los cargos transferidos con los de la Provincia Ej: MEP JS corresponde a Sub jefe de área) permite unificar información que las escuelas brindaban de manera diversa al no contar con un espacio pertinente.
A partir del 2013, se pretende continuar corrigiendo situaciones en procura de que este trabajo plasme efectiva y objetivamente la vida escolar a través de la planta orgánica de cada institución.
Sin embargo las modificaciones hechas, y las futuras, tienen como norte la supresión de datos redundantes y/o superfluos en beneficio de aquellos relevantes para las distintas instancias de tratamiento y convalidación, contemplando que ese número que se carga la escuela (y puede resultar incomprendido) se requiere para el análisis de otros organismos y son volcados a la planilla mecanizada en los Tribunales Descentralizados.

De manera simultanea se han concretado ajustes en las planillas mecanizadas (Anexo II y II A) y se está en proceso de adecuación del resto.

Como hecho de importancia cada vez mayor, cabe insistir, en el aval escrito de cada actor territorial, teniendo especialmente presente que Si resultare aprobada la creación y/o cobertura de un cargo con posterioridad al tratamiento solo se puede incorporar al sistema, por parte del Tribunal de Clasificación Central, con la debida notificación al mismo, mediante el N° de CUPOF otorgado, el aval escrito del Inspector jefe distrital y la correspondiente actualización de los formularios.
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