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MEMORANDO N° 16/17.

Enviadopor:  Direccién Provincial de Calidad Laboral.-
A: Subsecretaria de Politicas Docentes y Gestién Territorial.-

La Plata, 3 de Febrero de 2017.-

OBJETO: Comunicar el Procedimiento para la Solicitud
de Licencias Médicas Ambulatorias por autogestion a
través del Portal ABC: “MISLICENCIAS”.-

Se comunica por este medio, adjunto al presente, el Instructivo en el cual se
detallan los distintos pasos a cumplimentar, por aquellos agentes (docentes/no docentes) que
deban tramitar una Licencia Médica Ambulatoria. Dicho instructivo, se encuentra visible en el
Portal de la Direccion General de Cultura y Educacién (www.abc.gob.ar), para la debida
consulta de los agentes que asi o requieran.-

En el mismo, se indican los pasos a seguir para “Autogestionar” la Solicitud de
Licencia Médica Ambulatoria a través del Portal ABC: “MisLicencias”.

Se solicita que, por su intermedio, se proceda a comunicar y difundir el presente
con mas el instructivo anexo, a las distintas dreas dependientes de esa Subsecretaria,
teniendo en cuenta la necesidad de que la totalidad de las Solicitudes de Licencias
Ambulatorias, sean Autogestionadas, procedimiento que redundara en beneficio de esta
Cartera Educativa.-

En lo particular, resulta sustancial la inmediata difusién del presente, a la
Direccion Provincial de Consejos Escolares, a efectos de que esta informacion esencial sea
comunicada en territorio a la brevedad, en cada uno de los 135 Consejos Escolares de la
Provincia de Buenos Aires.-

Sin otro particular, saluda muy atentamente.-

\URQ/G. CONESA

Ditectof Provincial de Calidad Laboral
Laboral.- Direcciéd General de Cultura y Educacion

Provincia de Buenos Alres

eral de Cultura y Educacion — Subsecretaria Administrativa
Direccion Provincial de Caldad Laboral _
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s SOLICITUD LICENCIAS MEDICAS AMBULATORIAS

o, ..

El presente documento tiene como objetivo detallar el Procedimiento que un Agente de la DGCYE
(Docentes y No Docentes) debe cumplir para solicitar una Licencia Médica Ambulatoria.

Propésito

Este servira como material de capacitacién y comunicacién, con el fin de acompafiar a los usuarios
en la adaptacién al nuevo sistema y como herramienta de ayuda a los efectos de administrar, operar
y consultar durante todo el proceso de Gestion de Solcitud de Licencias Médicas.

IMPORTANTE: Para poder ser atendido rapidamente por el médico auditor, debera concurrir al
consultorio con la solicitud de licencia autogestionada y el formulario que genera la Aplicacién
“MisLicencias” impreso. De esta manera, el agente solo tendrs que entregar el mismo en la
recepci6n administrativa para ser atendido por el médico.

Procedimiento

Cuando un agente (o sus familiares a cargo) pueda deambular deberd seguir los sigulentes pasos, el
mismo dia en que comienza con la inasisten
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Elagentedebe Ingresara la aplcacién “Mis  Imprimielformuloris  Concurr ol consultrio médeo
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Licencio Médic. Médica emitido por s icencs.

Autogestion en “MisLicencias”
A continuacion se detallan los 4 pasos que debe realizar el Agente para Autogestionar la Solicitud de

Licencias Médicas Ambulatorias, el mismo dia en que comienza con la inasistencia:

DIRECCION GENERAL DE CULTURA Y EDUCACION %
Direccidn Provincial e Calidad Laboral




[image: image4.png]Buenos Aires
Provincia

Paso 1. Ingresar a MisLicencias

Acceda desde el portal de la Direccién General de Cultura y Educacién www.abc.gob.ar a la
Aplicacion Misticencias.

0 e

Ingrese su nimero de CUIL, sin guiones ni espacio, o cuenta de correo “abc.gob.ar” y su contrasefia
para acceder a los servicio.

NOTA: La clave a ingresar es la misma que utiliza actualmente. En caso de no recordar su CUIT y/o
contrasefia comuniquese con la Mesa de Ayuda (Tel. 0800-222-6588, Mail. infoayuda@abe.gob.ar).

Haga clic en IMCIMRIN, para acceder al servico.

Paso 2. Cargar Solicitud
Complete los datos solicitados: Fecha de solicitud (la del dia en curso), Distrito, Turno, Régimen

Estatutario, Nombre y Vinculo Familiar (en caso de tratarse de familiar enfermo).

Solicitud de Licencla Médica Ambulatoria

taga cic en BB, para confirmr asolcitud ingresads.
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Paso 3. Confirmar S
Verifique que los datos de fasoliitud sean correctos, y haga clc en Bl

06122016
LAPLATA
Matutino
Docente

Juan Perez

Caso contrario, haga clic en B para poder realizar los cambios necesarios.

Paso 4. Imprimir Solicitud
Recuerde imprimir el Formulario en el cual figura el nimero de solicitud que le seré requerido en el

consultorio médico.

La licencia fue solicitada con éxito

‘Su ndmero de solicitud es 1164361
- Recuerde imprimir el Formulario en el cual figura el nimero de
solictud que e seré requerido en el consuitorio médico
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