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INFORMACION IMPORTANTE

CARGOS ALCANZADOS PARA LAS SOLICITUDES DE COBERTURA EXTRAORDINARIA
Se recuerda el Articulo N° 4 de la RESOC-2021-1141-GDEBA-DGCYE el cual establece:

“Disponer, que mientras dure la vigencia de las Resoluciones N° 90/2020 y N° 391/21 del Ministerio Jefatura de
Gabinete de Ministros o sus modificatorias y para el Ciclo Lectivo 2021, podrdn solicitarse cargos extraordinarios
de maestro de inicial, maestro de grado de nivel primario y horas catedra y médulos de dreas/materias del nivel
inicial, primario y secundario, los establecimientos educativos de nivel secundario de las modalidades de
educacidn técnica, agraria y escuelas secundarias especializadas en arte; y cargos frente a grupo de la modalidad
de educacidn especial que resulten necesarios para atender la actividad presencial del establecimiento educativo”.

Las Escuelas solamente podran utilizar la novedad denominada “Solicitud de Cobertura Extraordinaria” cuando el
cargo se encuentre dentro de lo detallado en el articulo mencionado anteriormente. Por su parte las Secretarias de
Asuntos Docentes también deberdn verificar que las “Solicitudes de Cobertura Extraordinaria” recibidas
correspondan a los cargos detallados en este articulo.

PROCESAMIENTO DE LAS DISPENSAS LABORALES ADMINISTRATIVAS Y MEDICAS.

Aquellas dispensas laborales (tanto administrativas como médicas) que ya han sido procesadas con la version
anterior de la novedad, NO ES NECESARIO VOLVER A REGISTRARLAS.



PERFIL ESCUELA

DISPENSA LABORAL ADMINISTRATIVA

A partir de la ultima actualizacién esta novedad ya no cuenta con “Fecha Hasta” ajustandose asi con la Resolucion
N° 1141/21. Las Escuelas ahora solamente deberan consignar el inicio de la dispensa laboral administrativa que
desean registrar.

Cargos (A continuacién se listan los cargos en HOST de la escuela 0116PP0010} @

[E0 cCargos Base [ Cargos Interinos. Cargos Licenciados / Relevados [[[J] Movimientos del mes

Utilice los check para listar los cargos que desea

v Cargos Activos ) Cargos Licenciados / Relevados () Movimientos del mes ()

HS/Mod Hs Detalle Reg. Horario L Afo  Seccion Turno

v 15 0 MG MAESTRO DE GRADO  rea | Tl (5 0 1] P T

Dispensa Labaral ingrese tos datos de a licencia

Dispensa Laboral

DLEA - Dispensa por mayor de 60 ahos { Resol. N° 207-20 MTN)

Leyenda estatuto
Resol. N® 207-20 MTN

Fecha Desde

Ingrese Fecha de Desde

Observaciones ingrese observaciones de la novedad

Observaciones

{0 GENERAR NOVEDAD | VOLVER

DISPENSA LABORAL MEDICA
Con esta actualizacion la vinculacion con el sistema de licencias médicas ahora identifica de forma separada las
licencias médicas y las dispensas laborales médicas. Se procesan de la misma forma que las licencias médicas.

Buscador de licencias de mi escuela

820 resultado/s Inasistencia no médica Licencia médica

Ape.y Nombre Fecha Inicio Fecha Reintegro Duracién Estado Familiar Readecuacion Ult Modif Novedades

Relacionadas

27 6 03/04/2021 09/04/2021 6 dials APPROVED NO NO 06/04/2021
27 4 26/03/2021 27/03/2021 1diafs MEDICAL APPROVED Ell NO 31/03/2021
27 4 17/08/2020 27/08/2020 10dials MEDICAL APPROVED NO NO 26/08/2020
23 4 15/08/2020 18/09/2020 34 dials MEDICAL APPROVED NO NO 19/08/2020
27 4 11/08/2020 16/08/2020 5dials MEDICAL APPROVED NO NO 14/08/2020

n 2 3 4 5 ] 7 8 >



SOLICITUD DE COBERTURA EXTRAORDINARIA - DOCENTE

En todas las dispensas (médicas o administrativas) registradas, es decir, luego de “VALIDAR Y ENVIAR A
CONTRALOR” se encuentra disponible la opcién de “SOLICITAR COBERTURA EXTRAORDINARIA”. La confeccion y
flujo de la novedad es el mismo que las “solicitudes ordinarias”, con excepcion que estas “coberturas
extraordinarias” no poseen [Fecha Hasta] para dar cumplimiento a la Resolucion N° 1141/21.

Documentacion adjunta recuerde prasionar el batén Guardar para que los cambios se hagan efectivos

SELECCIONE UN ARCHIVO
. o

Comentarios

Ingrese el comentario

P GUARDAR

Fecha ‘ Comentario ‘ Usuario |

Sin comentarios cargados

SOLICITAR COBERTURA EXTRAORDINARIA | TRAZABILIDAD | VOLVER

Novedad dependiente

Usted podra generar una novedad a partir de los datos cargados en la misma

Seleccione un Tipo de novedad

Seleccione un tipo de Novedad v

TeTTpo

Solicitud de Cobertura Extraordinaria - Docente

Dias turnos y horarios solicitados

Dia Turno Hora Inicio Hora Fin Secuencia SubSecuencia

Lunes v e v [ o0 00:00 o 0

Secuencia SubSecuencia i Hora Inicio Hora Fin

Fecha Desde

Fecha Desde

05/04/2021

Ingrese la Facha Desde




INCORPORACION DEL CAMPO PID/APD EN LAS SOLICITUDES

Se incorpor6 el campo PID/APD que permite a la Escuela poder verificar dentro de SUNA el cédigo PID. Ademas se
incluyen la informacion de: “Jornada”, “Infectocontagiosa” y “Direccién a cargo” para que la solicitud contemple
toda la informacién necesaria para la publicacién de la oferta en APD.

Fecha Desde

Fecha Desde

05/04/2021

Ingrese la Fecha Desde

PID/APD ingrese PID/APD de la novedad
PID Nivel/Modalidad Jornada

SIMPLE v

VERIFICAR

Enfermedad Infectocontagiosa: [ Direccién a Cargo: (]

Observaciones ingrese observaciones de la novedad

Observaciones

1. Enlacaja PID se ingresa el cédigo de tres digitos que se desea corroborar.
2. Se hace click en el boton “VERIFICAR”

PID/APD ingrese PID/APD de La novedad

PID Nivel/Modalidad Jornada
| gl 1 SIMPLE v
z

Enfermedad Infectocontagiosa: () Direccion a Cargo: [

3. Se selecciona el cargo y modalidad segun el listado disponible.

PID/APD ingrese PID/APD de la novedad

PID Nivel / Modalidad 3 Jornada

MG | PRIMARIA/MAESTRO DE GRADO (/MG) V‘ SIMPLE v

PRIMARIA/MAESTRO DE GRADO (/MG)

Enfermedad Infectocontagiosa: [ Direccién a Cargo: [




DESIGNACION EXTRAORDINARIA - DOCENTE

A diferencia de las solicitudes ordinarias, luego de realizarse el APD las “coberturas extraordinarias” llegan a la
Escuela como “Designacion Extraordinaria”. Solamente resta consignar la fecha de toma de posesioén para finalizar
el procedimiento.

Clasificacién Categoria Fecha de envio

Todas - Todas - Desde Hasta

Tipo de Novedad

Todos

oo TREH

1646 resultado/s [ EXPORTAR PLANILLA PDF

Apellido y Nombre & TRML § Esc. Destino Estado £ Ult. Movs

Designacion Extraordinaria - Docente Pendiente 23/04/2021 Bi Ver detalle

Solicitud de Cobertura Extraordinaria -

27 1] NO Finalizado 23/04/2021 Bi Ver detalle
Docente

27 8 Licencia Médica Automatica NO Finalizado 14/08/2020 EBi Ver detalle

27 5 SS - Solicitud de Cobertura Suplente NO En Proceso 14/08/2020 Bi Ver detalle

Fecha designacion

Fecha designacién

21/04/2021

Ingrese la Fecha de Designacion

Fecha Toma Posesion

Fecha Toma Posesion

23/04/201

Ingrese |a Fecha de toma de posesion

Observaciones ingrese observaciones de la novedad

Observaciones

Documentacién adjuma Recuerde presionar el botén Guardar para que los cambios se hagan efectivos

SELECCIONE UN ARCHIVO

D GUARDAR DEVOLVER A SAD VALIDAR Y FINALIZAR | TRAZABILIDAD | VOLVER



PERFIL SAD

SOLICITUD DE COBERTURA EXTRAORDINARIA - DOCENTE
Con esta ultima actualizacién y por aplicacidon de la Resolucion N° 1141/21 se creé la novedad “Solicitud de
Cobertura Extraordinaria - Docente”.

o [

52 resultado/s

[3 EXPORTAR PLANILLA

A
v

Escuela

Motivo Materia Turno CUPOF | Tipo ‘Carga‘ Movimiento Revista Area ‘ Afo ‘Sec:it‘m | Fecha solicitud c

DL - Dispensa Solicitud de
Laboral MAESTRO DE Cobertura TITULAR- Ver
0044PPODTO Administrativa GRADO M ¢ 0 Extraordinaria - INTERINO MG 23/0412021 detalle

Docente - COVID19 Docente

MAESTRO DE
Licencia Médica SECCION DE S5 - Solicitud de TITULAR- Ver
0044J10903 T 2218526 c 0 0 20/08/2020
Automatica JARDIN DE Cobertura Suplente INTERINO detalle
INFANTES

INCORPORACION DEL CAMPO PID/APD EN LAS SOLICITUDES
Se incorpor6 el campo PID/APD que permite a la Escuela poder verificar dentro de SUNA el cédigo PID. Ademas se

incluyen la informacion de: “Jornada”, “Infectocontagiosa” y “Direccién a cargo” para que la solicitud contemple
toda la informacion necesaria para la publicacién de la oferta en APD.

Fecha Desde

Fecha Desde

19/04/2021

Ingrese la Fecha Desde

PID/APD ingrese PID/APD de la novedad

PID Nivel-Modalidad | Cargo Jornada

IMG | G- /MG | SIMPLE
I Enfermedad Infectocontagiosa: NO I | Direccién a Cargo: NO |

Observaciones ingrese observaciones de la novedad

Observaciones

DEVOLVER A ESCUELA CON ERRORES DESIGNACION REALIZADA DESESTIMAR DESIGNACION NO REALIZADA DESIGNACION PARCIAL REALIZADA | TRAZABILIDAD | VOLVER



DESIGNACION EXTRAORDINARIA - DOCENTE

Con esta ultima actualizacién y por aplicacion de las Resolucion N° 1141/21 se cred la novedad “Designacion
Extraordinaria - Docente”.

Fecha Desde

Fecha Desde

19/04/2021

Ingrese la Fecha Desde

PID/APD ingresa PID/APD de la novedad

PID Nivel-Madalidad | Cargo Jornada

MG G- /MG SIMPLE
Enfermedad Infectocontagiosa: NO Direccién a Cargo: NO

Observaciones ingrese observaciones de la novedad
Observaciones

GENERAR DESIGNACION EXTRAORDINARIA

Novedad dependiente

Usted podra generar una novedad a partir de los datos cargados en la misma

Seleccione un Tipo de novedad

Designacion Extraordinaria - Docente

Seleccione los cargos que desea asignar

Int Rev. HS/Mod Hs Reg. Horaric  Enseii. ig. Ano  Seccion Turno
Detalle

28 0 MG MAESTRO DE GRADO  rea | Tl

BUSCAR DATOS

Ingrese el CUIT/CUIL del agente reemplazante




