DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

COMUNICADO N° 181/ 2022
FECHA: 18/08/2022
NIVEL:
TODOS LOS NIVELES Y MODALIDADES OFICIALES
EMITE:
SECRETARIA DE ASUNTOS DOCENTES DE AVELLANEDA
DESTIN
o: DIRECTIVOS /SECRETARIOS / DOCENTES
OBJETO: ITINERARIO FORMATIVO EES N°10 “PROGRAMACION BASICA”.
TRANSCRIBE: p ]
Area Comunicados

Secretaria de Asuntos Docentes de AVELLANEDA cumple en difundir Itinerario formativo de
programacion basica correspondiente al Segundo tramo: “Asistencia sobre la utilizacion de

aplicaciones generales”, en el marco de la Resolucion N° 203/06.

Escuela de Educacion Secundaria N° 10.

Carga Horaria: 3 Modulos

Dias: jueves de 18.20 a 21.20 hs.

Situacién de Revista: Suplente Art. 115.d.1 (Mayor jerarquia) hasta el 31/12/2022.
FECHA DE DISFUSION: Desde el 18/08/2022 al 22/08/2022.

FECHA DE INSCRIPCION: Desde el 23/08/2022 al 30/08/2022.
DOCUMENTACION A PRESENTAR: DNI, Curriculum Vitae, Titulos

Envio de proyectos y documentacién: a la siguinte direccion de correo

secundarialOavellaneda@abc.gob.ar

Se adjunta modelo de contenido solicitado.
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Direccion General de Culturay Educacion B Dt o
DIRECCION DE EDUCACION POLIMODAL Y TRAYECTOS
CNICO-PROFESIONALES

ITINERARIOS FORMATIVOS

- ASISTENCIA EN INFORMATICA
- PROGRAMACION BASICA

MODULO ,
ASISTENCIA SOBRE LA UTILIZACION DE
APLICACIONES GENERALES

Correo electrénico: polimodal_itinerario@ed.gba.gov.ar

Autoridades

Direccion de Educaciéon Polimodal y TTP
Director: Prof. Jorge Levoratti
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Coordinadora del Programa
Prof. Silvia Germani/ Prof. Isabel Arigds

Equipo de especialistas:

Carrazzoni Miguel, Catanio Claudia, Gonzalez Bohr Karina, Legnazzi Marcelo,

Levis Diego, Levoratti Ana, Magallanes Oscar, Ramacciotti Beatriz, Rodriguez Gaston,
Villalva Adriana.
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;- FUNDAMENTACION

Los usos de la tecnologia no son neutros. Las TIC pueden servir
como herramienta de reproduccién y legitimacion de las
desigualdades o como instrumento de desarrollo y transformacion
social.

El modulo Asistencia para la Utilizacion de Aplicaciones Generales, correspondiente al
segundo afio de los Itinerarios Formativos de Asistencia en Informética y de Programador
Bésico, aborda los fundamentos conceptuales y préacticos de la utilizacion de las
aplicaciones informaticas de uso general, tales como procesadores de texto, hojas de
calculo, bases de datos, presentaciones, editores de sitios web y programas de tratamiento
de imégenes.

El perfil de ambos itinerarios requiere que los estudiantes tengan conocimientos de las
caracteristicas de los distintos tipos de aplicaciones informaticas basicas y de las tareas
para los cuales la utilizacion de cada aplicacion es la mas adecuada. Los estudiantes
deberan ademas estar en condiciones de utilizar de manera eficaz los distintos tipos de
software de usuario.

El médulo completa los conocimientos adquiridos durante el modulo Instalacion y
configuracién de sistemas operativos y aplicaciones, correspondiente al primer afio del

itinerario cursado.

:: COMPETENCIAS EDUCATIVAS Y PROFESIONALES: EXPECTATIVAS DE LOGRO

Al finalizar el cursado del médulo Asistencia para la utilizacion de Aplicaciones
generales los estudiantes podran:

— Conocer y entender las especificidades de las distintas aplicaciones informaticas y
Sus usos potenciales en distintos entornos tecnoldgicos independientemente de la
dispositivos técnicos (hardware y/o software) utilizados en un momento
determinado.

— Desarrollar capacidades para el trabajo colaborativo, la creatividad y la resolucién
de problemas.

— Tomar decisiones de manera autbnoma

— Utilizar los distintas aplicaciones informéaticas de un modo significativo en

situaciones laborales y/o personales.
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— Conocer los elementos basicos del disefio conceptual de formatos multimedia como

presentaciones y sitios web.

Ademas habréan adquirido competencias profesionales que les permitiran:

— Determinar cuales son las aplicaciones informéticas mas adecuadas para las
funciones deseadas y las tareas a realizar de acuerdo a los equipos con los que se
cuenta.

— Instalar y configurar de modo personalizado (avanzado) distintas aplicaciones de
software utilitario

— Utilizar de manera correcta los distintos tipos de software

— Verificar instalaciones de software diferenciando funciones, interrelacion y
compatibilidades basicas.

— Asesorar a los usuarios/clientes acerca de la eleccion de la aplicacion mas
adecuada para realizar una tarea determinada.

— Asistir a los usuarios/clientes en el uso y configuracién de aplicaciones.

— Elaborar instrucciones béasicas de utilizacién de aplicaciones.

— Reinstalar componentes de programas. Realizar copias de seguridad de archivos.

Recuperar datos.

- CONTENIDOS CURRICULARES

Los contenidos del médulo Asistencia para la utilizacién de Aplicaciones generales
estan configurados de forma inclusiva en el marco del itinerario al que pertenece,
estableciendo una interaccion conceptual y operativa entre los diferentes médulos.

Los contenidos y actividades formativas del modulo deberan organizarse en torno
a problematicas extraidas del mundo laboral, factibles de ser tratadas en el ambito
educativo. Tales problematicas se expresaran claramente en el proyecto de aula que
presente cada docente

El objeto del modulo es desarrollar capacidades educativas y profesionales para
solucionar problemas corrientes, guiar y asistir a usuarios de aplicaciones informéticas
generales, como procesadores de texto, hojas de célculo, bases de datos sencillas,

presentaciones, creacién y mantenimiento de paginas web poco complejas y tratamiento
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de imagenes por mapa de bits, no centrdndose en programas de determinadas marcas

sino en conceptos y actitudes procedimentales comunes a cada familia de aplicaciones.

El médulo Asistencia para la utilizacion de Aplicaciones generales se articula con

las areas de Mateméticas, Ciencias Sociales, Lengua, TIC, Arte e idioma Inglés del

Polimodal.

:: CONTENIDOS MINIMOS

Es imprescindible que la ensefianza no se centre en el uso instrumental de
programas determinados

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Reconocimiento de las aplicaciones. Diferentes tipos de aplicaciones:
Procesadores de texto, bases de datos, hojas de calculo, software para el
tratamiento de imagenes, presentaciones multimedia, editores de sitios web. Las
aplicaciones informéticas como herramientas de comunicacion. Seleccion del
software mas adecuado para cada tarea.

Uso de aplicaciones. Modo de operacién, comandos, menues. Barras de
herramientas, método abreviado por teclado, cuadros de dialogo, lista desplegable,
casilla de verificacion, opciones.

Hipertexto e interactividad informética: ¢Qué es la interactividad? Nociones
basicas de hipertexto. Concepto de marcador y enlace, creacién de hipervinculos..
Hipermedia: Imégenes, grafico y sonidos en un hipertexto. Disefio conceptual de un
hipertexto

Procesadores de textos: Transmision de informacion y escritura. Escribir con un
procesador de texto. Formatos de texto. Conversion de archivos, plantillas y
formularios. Disefio de plantillas. Personalizacién de los textos. Herramientas de
edicién del texto. Gréficos e imagenes y tablas en un texto escrito. Condiciones de
uso de los procesadores de texto.

Creacion y administracion de Bases de Datos: Para qué utilizar una base de
datos. Software para la creacion de bases de datos. Disefio y estructuracion de una
base de datos. Jerarquizacion de los datos. Ingreso y consultas de datos,
conversion de archivos.

Hojas de Calculo. Para qué sirve una hoja de célculo. Cuando utilizarla. Creacién
de hojas de célculo. La hoja de calculo como registro de informacion. La hoja de
céalculo para usos contables y estadisticos. Formulas y funciones. Concepto de
planilla y elementos. La generacion de gréaficos: Tipos y usos.

Tratamiento de imagenes- Diferencias entre imagenes de mapas de bits e
imagenes vectoriales. Formatos de imagenes y programas para tratarlas. Concepto
de pixel, imagen, resolucion y profundidad. Color: Tipos de paletas, fundamentacién
de color. Elementos basicos para el tratamiento de imagenes destinadas a
publicaciones electrénicas, sitios web y presentaciones multimedia.

Presentaciones multimedia: Cuando utilizar una presentacion. Como ordenar la
informacion a presentar. Disefio de la presentacion: Colores, tipografia, e
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imé&genes. La inclusion de elementos multimedia (sonido, graficos, fotos, y video)
Distintos tipos de presentacion. La presentacion: un medio para comunicar.

9) Disefio Web: elementos basicos. Concepto de sitio web. Introduccién a la
programacion web estatica. Sintaxis basica del lenguaje HTML - Disefio conceptual
de un sitio web — Enlaces, etiquetas, tablas. Barras de navegaciéon. Usabilidad y
I6gica de uso. Disefio visual. Insercidén de imagenes. Recursos graficos. Bitdcoras
0 weblogs: Usos posibles- Publicar un sitio web. Utilizacién de programas de FTP.

10) Preservacién de datos y programas: Prevencion en el resguardo de datos,
implementacién de copias de seguridad, backups histéricos etc. Resguardar y/o
restaurar archivos locales del usuario. Reparar dafios en archivos del usuario.

11) Documentacion y registro del desarrollo del proyecto: Generacién de manuales
de operacién. Documentacion de las tareas realizadas.

El docente a cargo del modulo sera quien determine en qué momento y a través de qué
actividades formativas se desarrollaran estos contenidos

:: PROPUESTA PEDAGOGICA

Los ltinerarios en Informatica aspiran a dotar a los estudiantes de las capacidades
y habilidades para desenvolverse en la sociedad en la que viven. El objetivo es crear
perfiles técnicos polivalentes, adaptables y abiertos a las continuas actualizaciones que
impone la permanente innovacion tecnoldgica en esta area.

Se trata de formar en el sentido amplio del termino en el que, sin olvidar el cémo se
hace, tenga prioridad el para qué se hace, dentro de un proyecto pedagdgico integral
disefiado en funcion de la capacitacion de los alumnos, en tanto protagonistas activos en
la construccién de conocimiento.

En este marco, es importante que la propuesta didactica a desarrollar contemple la
utilizacion de herramientas pedagoégicas que contribuyan a mantener vivo el interés y el
compromiso de los estudiantes — cuestién siempre importante que adquiere una especial
trascendencia cuando, como en este caso, el seguimiento del curso no es de caracter
obligatorio.

Es importante tener presente que cuando los conocimientos se adquieren a través de
las actividades de los propios alumnos y tienen lugar en contextos reales o simulados, no
s6lo se comprenden mejor, sino que, ademas, se transfieren a otras situaciones, se aplican
para lograr objetivos previamente definidos y motivan a los alumnos a construir mas

conocimientos. Este tipo de dindAmicas de trabajo , basadas en contextos vitales,
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funcionan como anclajes del aprendizaje, elevando el interés y la motivacion de los

alumnos.

En funcion de estos presupuestos, y con el objeto de alcanzar las competencias

educativas y profesionales que se persiguen, se sugiere:

1-

Establecer una dinamica participativa que contextualice e integre conceptos y
teoria (el saber) en las practicas (el saber hacer). Los contenidos tedricos- practicos
se complementardn con la lectura y discusion de material bibliografico y/o

hemerografico sobre los temas tratados.

Introducir elementos ladicos como herramienta didactica y como factor de
motivacién sin apartarse por esto de la exigencia académica.

Evitar presentar lainformatica como una actividad compleja, de dificil acceso.

Aprovechar el atractivo que ejerce sobre los jévenes todo lo relacionado con la

informatica (computadoras, Internet, videojuegos, celulares, etc).
Valorizar las iniciativas y propuestas de los alumnos

Valorar la experiencia previa de los alumnos en el uso de distintas aplicaciones
como un factor positivo para el proceso de formacién sin discriminar a los

estudiantes gue posean menores conocimientos previos?.

Utilizar didacticamente las posibilidades que ofrecen computadoras, redes y otros
dispositivos informaticos (interactividad, multimedialidad, etc) . La informatica es
el medio y el fin de estos itinerarios.

Es fundamental trabajar por proyectos. Establecer dinamicas de trabajo en

equipo y de trabajo colaborativo dentro de un marco didactico que posibilite y

fomente la autonomia individual de cada estudiante

Los contenidos y la organizacién pedagdgico-didactica del modulo Asistencia

para la utilizacion aplicaciones generales se articulan con los del resto de modulos de

los Itinerarios formativos en Informatica con los que ha de establecer una interaccion

conceptual y operativa, conformando una unidad formativa integrada.

1 Los conocimientos previos en el uso instrumental de las TIC gue tienen nifios y jovenes acostumbra a ser
desaprovechado en el aula. Esto no deja de llamar la atencién ya que, como afirma la docente y tedrica
argentina Maria Mufiiz Valcarcel (2001), “el aprendizaje que resulta valioso es el significativo y uno de los
requisitos del mismo es que se apoye en los conocimientos previos. Los alumnos usan los medios de
comunicacion a diario y en forma intensiva, por lo tanto, la no incorporacién de los medios masivos de
comunicacién dentro del proceso cotidiano de ensefianza aprendizaje, puede sustentarse en excusas pero
dificilmente en razones”



DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

Actividades en el aula

Se recomienda seguir una secuencia instructiva que contemple

?

?

-~ -~ )

-~

Disponer la secuencia de forma que el estudiante perciba su estructura
Presentar el material y las actividades propuestas de manera adecuada.
Practicas y ejercicios en condiciones reales sobre la computadora.

Ir de lo concreto a lo abstracto.

Responsabilizar a los estudiantes sobre su trabajo.

Posibilitar la experiencia practica y la reflexion critica de los alumnos.

? Revisar periddicamente conceptos y acciones ya aprendidos (curriculum en espiral).

A fin de desarrollar las capacidades y contenidos planteados en el médulo se recomienda

organizar actividades de aprendizaje, preferentemente de caracter lidico, que impliquen:

Trabajo por proyectos

Utilizar juegos de simulacion que reproduzcan situaciones y condiciones reales de
trabajo

Estudio de casos.

Lectura e interpretacion de manuales y diagramas generales siguiendo las
indicaciones sobre los equipos y/o aplicaciones correspondientes

Préacticas y/o ejercicios en condiciones reales sobre la computadora.

Dinamicas flexibles que permitan el descubrimiento y el autoaprendizaje.

Se insiste en recomendar que las actividades propuestas contemplen aspectos lidicos

(juegos, simulaciones etc). Es importante que las tareas a realizar por los alumnos se

acerguen lo mas posible a situaciones y practicas y problemas cotidianos.

Es conveniente que los ejercicios y otras tareas realizadas durante el curso permitan que

los estudiantes perciban en un corto plazo avances en su aprendizaje. Esto, junto al

caracter ludico de la propuesta didactica, servira como estimulo para continuar asistiendo

a clase (es importante tener siempre presente el caracter optativo de los itinerarios) para

jovenes que, habituados a la inmediatez de respuesta que brindan los medios electronicos,

tienden a reclamar resultados rapidos El docente no ha de ignorar este condicionamiento,

gue hace de los lapsos de tiempo un factor importante de motivacion o de desmotivacion.
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Las actividades deberan incorporar criterios cognitivos orientados a garantizar que

los capacidades adquiridas sean transferibles a distintos contextos

Como herramientas didacticas complementarias se aconseja:

— Usar programas de software libre. Buscar el programa més adecuado para
cubrir necesidades especificas en la biblioteca de software libre GNU u otras.

— Crear y utilizar, siempre, que las condiciones lo permitan, un weblog del
maodulo, abierto a la participacion de todos los estudiantes que sirva para
intercambiar opiniones e informacion sobre los temas tratados en clase

— Crear foros de debate

— Promover la basqueda en Internet de informacién y bibliografia sobre la

tematica tratada en clase.

Recomendacién para la organizacién del trabajo en el aula

Se considera imprescindible realizar un diagndéstico de las competencias previas

(instrumentales y conceptuales) de los estudiantes.

Se recomienda agrupar a los alumnos en equipos de cuatro a cinco miembros (en

funcion del namero de computadoras por alumno que se disponga). Los equipos estaran

formados por estudiantes que posean diferentes niveles de conocimientos previos.

Aquellos que demuestren mayores conocimientos sobre los contenidos practicos del

maédulo seran propuestos como jefes de equipo con el fin de que puedan servir de guia y

apoyo de quienes posean menor experiencia. Los jefes de equipo seran voluntarios.

Esta dinamica de trabajo ofrece las siguientes ventajas:

O

Promueve el autoaprendizaje, la autonomiay el trabajo colaborativo (reparto de
responsabilidades, socializacion de los saberes) de todos los alumnos sin importar
su nivel de conocimientos previos desde una perspectiva ludica.

Favorece el desarrollo de la iniciativa personal en la resolucion de problemas.
Permite la sistematizacién y resignificacion de los conocimientos previos.
Facilita al docente el trabajo en el aula con alumnos de niveles heterogéneos

Permite recrear rutinas de trabajo en contextos laborales

:» PERFIL PROFESIONAL DEL DOCENTE
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El presente espacio estara a cargo de un docente cuyo Perfil Profesional lo habilite para desempefarse en el Area

de Informatica y sus Aplicaciones. Considerando sus antecedentes profesionales y laborales.

:: ENTORNO DE APRENDIZAJE

Laboratorio de informatica.
Se procurard que como maximo haya dos alumnos por computadora. Excepcionalmente en caso de no
disponerse del nimero de equipos necesarios, se podra utilizar una computadora por un maximo de tres

alumnos

.- BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA PARA EL DOCENTE

Burbules, Nicholas (2001) Educacion: riesgos y promesas de las nuevas tecnologias de la informacion.
Buenos Aires: Granica

Gutiérrez Martin, Alfonso (2003) Alfabetizacion Digital - Algo mas que ratones y teclas.
Barcelona: Gedisa

Landow, George- comp (1997) Teoria del hipertexto. Barcelona: Paid6s
Papert, Seymour (1997). La familia conectada. Padres, hijos y computadoras. Buenos Aires: Emecé

Scolari, Carlos (2004) Hacer clic- Hacia una sociosemiética de las interacciones digitales.
Barcelona: Gedisa

Stallman, Richard M. (2004) Software libre para una sociedad libre. Introduccién de Lawrence Lessig.
Version electrénica http://www.sindominio.net/biblioweb/pensamiento/softlibre/softlibre.pdf.
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