DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

COMUNICADO N° | 16272025

FECHA: 30/07/2025

NIVEL: TODOS LOS NIVELES Y MODALIDADES

EMITE: SECRETARIA DE ASUNTOS DOCENTES DE AVELLANEDA

DESTINO: DIRECTIVOS / SECRETARIOS

OBJETO: Manual SUNA (Designacion con estado No Hizo Toma de Posesion - Actualizacion solicitud de nueva cobertura)
TRANSCRIBE: AREA COMUNICADOS

Designacion con estado No Hizo Toma de Posesion

Actualizacion solicitud de nueva cobertura
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DESIGNACION ERRONEA [/ ESCUELA - NO HIZO
TOMA DE POSESION:

En el caso de que él/la docente o auxiliar, no tome POSESION de la designacién, o por
error en la fecha de Designacién, o los datos de la persona designada no fueran los
correctos, el circuito permite realizar nuevamente el pedido de cobertura.

Cuando el equipo de conduccion recibe en la bandeja de la escuela una designacion con
datos erréneos o el agente no se presenta a tomar posesion del desempeno, se debera
seleccionar la opcién [NO HIZO TOMA DE POSESION], de esta manera se podrd
volver a solicitar cobertura desde la misma causal utilizada anteriormente
(licencia, inasistencia o cese).

B GUARDAR NO HIZO TOMA DE POSESIQN CONFIRMAR TOMA DE POSESION
- )

Buscador de Novedades / ESCUELA DE EDUCACION

CuiL: Nombre y Apellido: Estado
bre y apellido Finalizado -
Clasificacién Categoria Fecha de envio
Todas v Todas. . Desde
Tipo de Novedad
DO - Designacién Docente
[ o— JRCrl
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Inicial

Accion Usuario

Pendiente de Toma de Posesion - Escuela [ No Hizo Toma de Posesion - Escuela ]

Movimiento

Movimiento Nuevo - Secretaria de Asuntos Docentes Pendiente de Toma de Posesion - Escuela
Modificar Nuevo - Secretaria de Asuntos Docentes Nuevo - Secretaria de Asuntos Docentes
Insertar Nuevo - Secretaria de Asuntos Docentes Nuevo - Secretaria de Asuntos Docentes

Una vez que la novedad Designacion Docente (DD) o Designacion Auxiliar (DA) se
observe en estado “finalizado”, se podra ingresar a “ver detalles” y desde alli ingresar
a las novedades relacionadas. Desde |a novedad DD/DA se podra ingresar a la novedad
Acto Publico Docente (APD) o Acto Publico Auxiliar relacionada v, luego desde la misma
se podra ingresar a la novedad causal, es decir, licencia, cese, etc.
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( Nevedades / Designacion Docente )

AQENe vngress ot (IR el sgesme 3 cargs Ls st l Extads; Finalizade '

cuiL

PP T rp——

Datos del AQents e dsie: il sy

Dmi Moumbere commplete Feuha de Macimientn |00 ol Cemilis

Datos del Reemplazado e o (m

Carge a reemplazar
Desempefa L] Ties deza Carrera e Mofluss  Seccdal  Bama
Duwrtn
] ART 1 0 B L]
A rCurss SeecChn e Tarms
i ] s
Alectado por la siguiente novedad

Aete Pitibes Deente onuzs o Tars e D

IGE para APD iy ol UL

Imfcripcrmiagis o of Establer e Direccide a carga: Siimachtm dc v o
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Dias turnos. y horaries solicitades
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Agente ingrese o CUAL del agimbe 3 cargar Ls novedad Esiato: Finalisado
cuiL
2
ingrese CUIL sin guiones

Datos del Agente teios obisesdos del ageete

[ Nombre complete Fecha de Nacimiemts  (dd/mm 100 Domicilio
Informacidn del IGE ingrese &t oo

Cargo a reemplazar

[r—— P Thee Aroa Carrera Hs AholCwso  Seccidnd  Tuime
Diwiseiciny
M ART z 2 1] T
Afio/Curse Seccin/Divisidn Tsrna
1 o i
Afectado por la siguiente novedad
[Novodad Fecha inicia Fecha fin Encuadire Art
Licencia Médica Automatica 02072025 20TI0T5 114472 (s VUL_:"'

Informacién del desempefio igress s cun

Infactoconiagiosa en el Esiablacimiento: Direccidn a cargo: Situaciin de revisia GE-

o HO Suplonto s

TRAZABILIDAD | VOLVER

T
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Una vez ingresado a la misma, novedad causal utilizada
anteriormente, se podra volver a solicitar cobertura.
(Nmedades.r Licencia Médica Automitica )

AGanl@ ingraws sl CUAL dol agents 3 cangar i3 movedad

cuL

:
Ingrese CLEL 5inl usoie s

Datos del AQente wes stwenides del agente

Dni Hombre completoe Fecha de Hacimiento 44/ sw) Domicilio
Licencias

Desde Hasta Duracidn de la liconcia Encuadro

GHOTHZE 1072028 H diais 114422

Cargo/s afectado/s a la licencia

A continuacitin sa listan dnicaments los cargos asociados 3 [ novedad

3 ceroos Base 3 cargos interings [C53 Carges Licenciados | Relavades 53 Movimientos del mes

Rav H5/Mod HsDetalle  Reg. Horario Ensadi.

o “ 1 EM - MODL EG 3ER. CCLD ART = P ] 2 2 A 2 o T
H5 Designadas Hs Trabajadas HS Inasishdas Somanales
] F 2
Comentarios
Ingrese el comentario

TRAZABILIDAD VOLVER

Movedad dependiente X

Usted podra generar una novedad a partir de los datos cargados en la misma

Seleccis un Tipo de

|- Seleccione un tipo de Novedad w |

Seleccione un tipo de Novedad

Decreto N* 800V23
Acto Plblico Docente GENERAR NOVEDAD CERRAR

Acto Plblico Auxiliar
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VL,
Generar Novedad Ha generado la novedad

correctamente

= N i

Nota: indicar en el campo “Comentarios” toda aclaracion necesaria, para
informar a la SAD o Consejo Escolar, el motivo por el cual se genera la nueva
solicitud de cobertura.

_DIRECCION PROVINCIAL DE DIRECCION GENERAL DE
GESTION DE RECURSQS HUMANOS CULTURA Y EDUCACION




i BICENTENARIO
PROVINCIA DE

2022 ANO DEL BICENTENARIO DEL BANCO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES ]
BUENOS AIRES

IMPORTANTE

Ante cualquier situacion que impida utilizar las vias sugeridas, debera comunicarse con
el Departamento de Seguimiento de Novedades de Agentes.

DA Correo electronico: contactosuna@abe.gob.ar
GLPI  GLPI (Sistema de reclamos de Recursos Humanos)

& Teléfono de linea: 221 422 1943
© Teléfono celular: 221 523 2472 (s6lo mensaje por WhatsApp)

Horario de atencion: lunes a viernes de 8 hs. a 14 hs.
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